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广州慧晶高新信息科技有限公司

[bookmark: com_about]企业简介
慧晶高新产业链生态众创空间是一家为企业技术创新、智慧升级提供全方位科技服务的专业机构，公司致力于打造全球高端的技术创新平台，为广大中、小企业提供前沿的项目技术支持。业务涵盖：产业政策信息咨询、国家高新技术企业认定申报、科研项目规划、专利保护、成果转化推广、技术转移、行业市场调研、行业技术发展研究、产品标准、研发工程师培训、认证认可、检验检测、国际技术经济交流合作、科技金融、企业上市题材打造、上市培育辅导、绿色低碳技术、节能环保技术、智能控制技术等技术咨询与成果产业化推广。 服务的典型客户：高勋集团、敏兴集团、中国海运东方国际、众上集团、三五集团、东振集团等多家大中型工业、商业龙头企业. 服务的行业：智能装备、机器人、新能源、纺织、化工、电子、汽车部件、创意设计等多个战略性新兴产业。 
[bookmark: _GoBack]慧晶高新产业链生态众创空间，因业务发展迅速，现诚聘精英加盟。

招聘岗位：
1、 会计
1、负责编制公司会计凭证，审核、装订及保管各类会计凭证，登记及保管各类帐簿；
2、按月编制会计报表（资产负债表、损益表等），并进行分析汇总，报公司领导备案决策；
3、编制资金、供销成本费用、管理费用预算，控制成本预算，制定、分析进销预算，处理其他有关预算的事项；
4、建立内部核算体制，协助公司领导制定内部核算办法与标准，记录内部核算资料，分析内部核算结果，处理其他有关内部核算的事项；
5、负责监督公司财务运作情况，及时与出纳核对现金、应收（付）款凭证、应收（付）票据，做到帐款、票据数目清楚；
6、及时处理公司领导交办的其他事项。

二、项目申报助理（实习生）
岗位职责：
1.负责行业技术发展信息收集；
2.负责项目科研文档管理；
3.协助项目工程师对客户提供技术支持、项目可行性研究；
任职要求：
1.本科及以上学历（含在读优秀学生），理工科专业优先；
2.有专业基础，能编写技术文案，文笔佳；
3.思维敏捷、思路清晰、责任心强，较强的沟通协调能力和再学习能力。
实习月薪：2000-2500元，每周5天工作制，可弹性安排工作时间和地点，工作表现优异者可提高实习待遇。
实习起止时间：2017年4月14日——长期
备注：实习生毕业后，公司根据实习期间工作表现，定制职业规划，优先转正录用，公司提供最富竞争力的薪资待遇和广阔的发展前景。面试合格者、可立即上班。

三、项目申报工程师助理
岗位职责：
1.负责产业信息的收集、查询、整理；
2.协助项目工程师编辑、整理、汇总、装订项目申报材料，负责档案归档管理；
3.负责客户服务工作；
4.负责会议管理及办公室综合管理工作。
任职要求：
1.本科以上学历，专业不限，优秀的本科应届毕业生可录用；
2.文笔流畅、普通话流利、反应敏捷、接受能力强，形象较好；
3.计算机办公软件操作熟练；
4.工作有条理、积极主动，责任心强，关于沟通，较强的组织协调能力和再学习能力。

面试合格者，可立即上班，5天8小时制，公司将提供广阔的发展前景和最富竞争力的薪资待遇，底薪+资金+培训+旅游+年假+五险一金。

四、项目申报工程师
岗位职责：
1、负责产业政策信息的收集、整理、分析；
2、负责客户项目发展规划、项目申报策划、编写申报书和可研，以及项目申报过程实施管理工作；
3、负责客户专利申请、技术论文、科技查新、产品标准、产学研合作等科技活动的跟进；
4、负责客户单位高新技术企业管理、客户单位科研基础条件建设；
5、参与公司重大项目的组织、策划、实施。
岗位要求：
1、本科以上学历，机械、自动化、环保、电子、软件、化工、生物医药等理工科专业，3年以上项目申报管理或科研管理工作经验，特别优秀的研究生应届毕业生可录用；
2、有专业基础，能编写技术文案，有科研项目、专利、论文基础；
3、计算机办公软件操作熟练；
4、工作有条理、积极主动，责任心强，善于沟通，较强的组织协调能力和再学习能力。

月薪：6000-10000元，可立即上班，公司将提供广阔的发展前景和富有竞争力薪资待遇，5天8小时，底薪+奖金+提成+培训+旅游+年假+五险一金。
学历要求：本科及以上
公司地址：广州

联系方式： 
	 我司将于2017年7月15日（周六）上午在广州大学城-北亭广场招聘会现场进行面试，有意者可关注【千里马校招】进入“校园招聘”—“最新招聘会”提前领取预约门票，感谢您的支持！
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